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IZVLECEK HISNEGA REDA
Javni zavod Ljubljanski grad

Hisni red se nahaja v prostorih uprave ter na internetu Javnega zavoda Ljubljanski grad (v nadaljevanju
Ljubljanski grad). :

L. clen
(Odpiralni cas objekta)

Vsakokratni veljavni uradni obratovalni ¢as Ljubljanskega gradu in tirne vzpenjace je objavljen na
spletni strani zavoda. Zavod si pridrzuje pravico do sprememb obratovalnega ¢asa.

2 clen
(Pravica do vstopa in gibanje v objektih)

Pravico do vstopa v objekt Ljubljanski grad imajo v obratovalnem &asu osebje, stranke, poslovni

partnerji, zunanji izvajalci del, obiskovalci, inSpektorji in revizorji drzavnih institucij ter vamostno in
drugo osebje, ki izvaja posredovanje v primeru sprozitve alarmnih signalov.

Stranke, poslovni partnerji, zunanji izvajalci del in obiskovalei si pridobijo pravico do vstopa v objekt
Ljubljanski grad v obratovalnem Sasu na podlagi predhodnega dogovora z osebjem, h kateremu Jje oseba
namenjena, na podlagi vabila na dogodek oziroma na podlagi narogila za izvedbo gradbenih,
- adaptacijskih, servisnih ali vzdrzevalnih del. ‘

V obratovalnem &asu je dovoljeno prosto gibanje po javnih prostorih Ljubljanskega gradu, ki so odprti
za obiskovalce. Gibanje izven javno dostopnih prostorov je strankam, poslovnim partnerjem in
zunanjim izvajalcem del dovoljeno le v spremstvu osebja, ki je osebje sprejelo.

Ob dogodkih, ki se izvajajo izven delovnega ¢asa, je vstop strankam, poslovnim partnerjem, zunanjim
izvajalcem del in obiskovalcem dovoljen le v &asu trajanja dogodka. ‘

Pravico do vstopa na lokacije in prostore Ljubljanskega gradu imajo psi vodniki, slu¥beni psi in psi na
povodeih. Ostalim Zivalim je vstop dovoljen le ob uporabi kletke na nadin, da ne ovira ostalih
udeleZencev in ob izpolnjevanju higiensko sanitarnih predpisov. V prostore in dvorane Ljubljanskega
gradu je prepovedano voditi Zivali, razen pse vodnike in sluzbene pse. ]

Prevoz s tirno vzpenjaco je psom dovoljen ob uporabi nagob¢nika. Izjema so sluzbeni psi, kateri morajo
biti oznaceni z vidnimi oznakami (oprsnica ali znacka na ovratnici). Drugim malim Zivalim pa le ob
uporabi kletke na nadin, ki ne ovira ostalih udelezencey prevoza in ob izpolnjevanju higiensko sanitarnih
predpisov.

3. &len
(Video nadzor)

Na lokaciji objektov je sistem video nadzora vzpostavljen na lokacijah, kjer prevladuje visoka stopnja
kriminalne ogroZenosti ter vedji pretok ljudi. Lokacije sistema video nadzora so dolodene s Pravilnikom
0 postopkih in ukrepih za zavarovanje osebnih podatkov pri izvajanju video nadzora.
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S sistemom video nadzora lahko upravljajo le s strani direktorice poobladcene osebe, ki so doloCene s
Katalogom zbirke osebnih podatkov za izvajanje video nadzora Javnega zavoda Ljubljanski grad.

4, clen
(Zagotavljanje zascite proti viomu)

Na dolo¢enih delih objekta je namesten sistem za javljanje vloma, ki je namenjen odkrivanju
nepooblaséenih vstopov v objekte. Sistem javljanje vioma je dolZna vklopiti tista oseba, ki zadnja
zapusti poslovni objekt oziroma varnostno osebje. Sistem za javljanje vloma izklopi oseba; ki prva
prispe do varovanega dela objekta oziroma varnostno osebje.

5. clen
(Parkirni red)

Da bi se zagotovil parkirni red, ni dovoljeno parkiranje izven oznacenih in dogovorjenih mest. $
parkiranjem in ustavljanjem vozil ne sme nihCe ovirati dostopa intervencijskim vozilom. Varnostna
sluzba na podlagi pooblastila Javni Zavod Ljubljanski grad obvesti redarsko sluzbo o napacno parkiranih
vozilih in omogo&i odstranitev le-teh. Posebno pozornost je potrebno nameniti intervencijskim
povrsinam, kjer morajo biti vozila nemudoma odstranjena.

Parkiranje na vstopni rampi je prepovedano.

Parkirna mesta za dostavna vozila in zunanje pogodbene vzdrzevalce so omogocena in oznacena na
servisnem vhodu. Cas parkiranja je omejen samo za dostavo, nato se vozilo obvezno prestavi na zgornje
parkiriiée. Parkirni prostori so vidno oznaceni s talnimi oznakami. :

6. ¢len
(Zagotavijanje poZarne varnosti)

V objektih je nameséen sistem za javljanje pozara. V primeru potrditve alarma VNC nemudoma obvesti
intervencijske sluzbe in'na lokacijo poslje interventno skupino.

V primeru laZnega alarma varnostnik ugotovi vzrok sproZitve alarma ter vzpostavi normalno delovanje
sistema. V primeru tehniéne napake o zadevi takoj obvesti pogodbenega vzdrzevalca in vodjo sluzbe za
tehni¢ne zadeve, ki poskrbi za odpravo napake na sistemu.

V primeru pojava poZzara se takoj pristopi h gaSenju pozara skladno z zahtevami PoZarnega reda. V
kolikor pozara ne more obvladati, nemudoma obvesti pristojne sluzbe s klicem na Stevilko 112. V
primeru 3iritve pozara se pricne z evakuacijo zaposlenih in obiskovalcev. O pozaru se obvesti vse
prisotne in vodjo sluzbe za tehni¢ne zadeve.

Dostdpi do hidrantnih omaric in gasilnikov morajo biti vedno prehodni.

Uporabniki objekta se morajo seznaniti z izvleCkom poZarnega reda, ki je izobeSeni na vidnih mestih
znotraj objektov ter spoStovani pozarni red zavoda.

V zaprtih prostorih Ljubljanskega gradu in v okolici poZarno nevarnih snovi (smeti, goriva, plin,...) je
prepovedano kajenje. /

V vseh objektih je strogo prepovedana uporaba odprtega ognja in drugih virov vziga. Prav tako je

prepovedana uporaba neodobrenih naprav in pripomockov za ogrevanje, osvetljevanje in kuhanje in
umetno meglo. V primeru predhodno dogovorjene uporabe odprtega ognja, je neposredni uporabnik oz.
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in kratkoroéni (zatasni)/ dolgoro¢ni (stalni) najemnik dolzan zagotoviti pozarno straZo in kriti strogke
le-te.

e clen
(Skupni prostori, hodniki in evakuacijske poti)
Vsi servisni hodniki, vstopna rampa in manipulacijske povriine v notranjosti Ljubljanskega gradu

WP B

morajo biti vedno prazni in podiséeni. Na tem obmodju je prepovedano skladisgenje in odlaganje

materiala. Vse evakuacijske poti morajo biti v vsakem trenutku prehodne, evakuacijska vrata pa
odklenjena in prav tako prehodna.

8. clen
(Vzdrievanje cistoce)

Za CisCenje prostorov, ki so predani v uporabo dolgoro¢nim (stalnim) najemnikom ali kratkoro&nim
(zacasnim) najemnikom, poskrbi JZ Ljubljanski grad. Dolgoroéni (stalni) in kratkoroéni (zacasni)
najemniki so dolzni spostovati vso veljavno zakonodajo s podrodja higiensko sanitarnih predpisov.
éiééenje se mora izvajati na nacin in tako pogosto, da ne prihaja do $kode na objektu.

V servisnih delih Ljubljanskega gradu mora vsak uporabnik poskrbeti za ¢is¢enje odpadkoy po uporabi.
Na hodnikih in skladis¢ih je prepovedano puscanje predmetov, zalog in odpadkov.

9. clen
(Loceno zbiranje odpadkov)

V prostorih Ljubljanskega gradu se izvaja lo¢eno zbiranje odpadkov. Na javno dostopnih mestih in v
prostorih Ljubljanskega gradu so namesceni kosi za lodeno zbiranje odpadkov. Osebje zavoda in ostali
uporabniki prostorov morajo odpadke lodeno odlagati.

Odpadki nastali na javno dostopnih mestih, v prostorih Ljubljanskega gradu in pri dolgoroénih (stalnih)
najemnikih se zbirajo na ekoloskem otoku pri servisnemu vhodu. Vsi uporabniki ekoloskega otoka
morajo zagotavljati odlaganje odpadkov v zato predvidene zabojnike na na¢in. da zavzamejo ¢im manj
prostora ter ob tem ne onesnaZijo okolice. :

Kratkoro¢ni najemniki prostorov in izvajalei catering pogostitev morajo vse odpadke med opravljanjem
dejavnosti na Ljubljanskem gradu zbrati in odpeljati takoj po dogodku. Odlaganje na ekoloskem otoku
Je za kratkoro¢ne (zagasne) najemnike strogo prepovedano.,

V primeru kréehja pravil s strani kratkoroénih najemnikov ali njihovih catering izifajalcev se placa
pogodbena kazen v visini 500 EUR (z DDV).

10. ¢len
(Skladiscenje plinskih jekienk)

Pred servisnim vhodom je urejen prostor za skladis¢enje plinskih jeklenk za Ljubljanski grad in
dolgorocne (stalne) najemnike, ki med Svojim procesom uporabljajo uteko¢injeni naftni plin.

SkladiS¢enje plinskih jeklenk drugod po pfostorih Ljubljanskega gradu je strogo prepovedano. Plinske
jeklenke se lahko nahajajo samo v neposredni blizini plinskih trogil in priklopljene na plinska trogila.
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11. ¢len
(Sankcije nespostovanja pravil)

V primeru nespoStovanja pravil parkirnega reda, prostih evakuacijskih poti, poZarnega reda,
vzdrzevanja &istode, lofenega zbiranja odpadov in skladi¥¢enja plinskih jeklenk se izda pisno
opozorilo, V primeru nadaljnjega nespostovanja se izda kazen skladno s dolotbami HiSnega reda
Javnega zavoda Ljubljanski grad. V primeru nadaljnjega nespostovanja pravil se prepredi dostop do
prostorov Ljubljanskega gradu. '
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