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Priloga 1 k Hignemu redu Javni Zavod Ljubljanski grad

IZVLECEK HISNEGA REDA
Javni zavod Ljubljanski grad

Hisni red se nahaja v prostorlh uprave ter na internetu Javnega zavoda Ljub} janski grad (V nadaljevanju
Ljubljanski grad).

1. ¢len
(Odpiralni cas objekia)

Uradni odpiralni ¢as Ljubljanskega gradu je opisan v spodnji tabeli:

Mesec Ljubljanski grad in Info center in
tirna vzpenjaca Grajske vseJ)ine

Januar, februar, marec,
november in december 10.00-19.00 : 10.00-18.00

April. maj in oktober : 9.00-20.00 9.00-19.00
Junij, julij, avgust in ;
september 9.00-22.00 9.00-20.00
2. ¢lén

(Pravica do vstopa in gibanje v objektih)

Pravico do vstopa v poslovni objekt imajo v delovnem Casu osebje. stranke, poslovni partnerji, zunanji
1zvaJa1c1 del, obiskovalci, in3pektorji in revizorji drzavnih institucij ter varnostno in drugo osebje k1
izvaja posredovanje v primeru sproZitve alarmnih signalov.

Stranke, poslovni partnerji, zunanji izvajalci del in obiskovalci si pridobijo pravico do vstopa v poslovni

objekt v delovnem ¢asu na podlagi privolitve osebja, h kateremu je oseba namenjena. na podlagi vabila

~ na dogodek oziroma na podlagi narotila za izvedbo gradbenih, adaptacijskih, servisnih ali|vzdrzevalnih
del. : '

V odpiralnem ¢asu je dovoljeno prosto gibanje po javnih delih Ljubljanskega gradu, ki so odprti za

obiskovalce. Izven uradnega odpiralnega Casa je, zaradi narave dela in navad, vstop v objekt dovoljen

le osebju in osebam, ki so v spremstvu osebja.

Ob dogodkih, ki se izvajajo izven delovnega &asa, je vstop strankam, poslovnim partnerjem zunanjim
izvajalcem del in obiskovalcem dovoljen 1e v ¢asu trajanja dogodka.

Pravico do vstopa na 1okacije in prostore Ijubljanskega gradu imajo psi vodniki, sluzbeni psi in psi na
povodcih. Ostalim zivalim je vstop dovoljen le ob uporabi kletke na nacin, da ne 0v1ra ostalih
udeleZencev in ob izpolnjevanju higiensko sanitarnih predpisov. |
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Prevoz s tirno vzpenjaco je psom dovoljen ob uporabi nagobénika, drugim malim Zivalim pa le ob
upotabi kletke na nacin, ki ne ovira ostalih udeleZencev prevoza in ob izpolnjevanju higiensko sanitarnih
predpisov.

3. clch
(Video nadzor)

Na lokaciji objekta je sistem video nadzora vzpostavljen na lokacijah, kjer prevladuje visoka stopnja
kriminalne ogrozenosti ter vedji pretok ljudi. Lokacije sistema video nadzora so dologene s Pravilnikom
o postopkih in ukrepih za zavarovanje osebnih podatkov pri izvajanju video nadzora.

S sistemom video nadzora lahko upravljajo le s strani direktorice pooblad&ene osebe, ki so dologene s
Katalogom zbirke osebnih podatkov za izvajanje video nadzora Ljubljanskega gradu.

4. ¢&len
(Zagotavijanje zaicite proti viomu)

Na dolocenih delih objekta je names¢en sistem za javljanje vloma, ki je namenjen odkrivanju
nepooblas€enih vstopov v objekte. Sistem javljanje vloma je dolzna vklopiti tista oseba, ki zadnja
zapusti poslovni objekt oziroma varnostno osebje. Sistem za javljanje vloma izklopi oseba, ki prva
prispe do varovanega dela objekta oziroma varnostno osebje.

5. ¢len
(Parkirni red)

Da bi se zagotovil parkirni red, ni dovoljeno parkiranje izven oznadenih in dogovorjenih mest. S
parkiranjem in ustavljanjem vozil ne sme nihée ovirati dostopa intervencijskim vozilom. Varnostna
sluzba na podlagi pooblastila Ljubljanskega gradu obvesti redarsko sluzbo o napaéno parkiranih vozilih
in omogoci odstranitev le-teh. Posebno pozornost je potrebno nameniti intervencijskim povrinam, kjer
morajo biti vozila nemudoma odstranjena.

Parkiranje na vstopni rampi je prepovedano.

Parkirna mesta za dostavna vozila in zunanje pogodbene vzdrzevalce so omogoéena in oznatena na
servisnem vhodu.

6. clen
{Zagotavijanje pozarne varnosii)

V objektih je nameS¢en sistem za javljanje pozara. V primeru potrditve alarma VNC nemudoma obvesti
intervencijske sluzbe in na lokacijo poslje interventno skupino.

V primeru laznega alarma varnostnik ugotovi vzrok sproZitve alarma ter vzpostavi normalno delovanje
sistema. V primeru tehni¢ne napake o zadevi takoj obvesti pogodbenega vzdrZevalca in vodjo sluzbe za
tehniéne zadeve, ki poskrbi za odpravo napake na sistemu.

V primeru pojava poZara se takoj pristopi h gasenju poZara s priroénim sredstvi. V kolikor poZara ne
more obvladati, nemudoma obvesti pristojne sluzbe s klicem na Stevilko 112. V primeru Siritve poZara
se pri¢ne z evakuacijo zaposlenih in obiskovalcev. O pozaru se obvesti vse prisotne in vodjo sluzbe za
tehni¢ne zadeve.

Dostopi do hidrantnih omaric in gasilnikov morajo biti vedno prehodni.
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' Uporabmkl objekta se morajo seznaniti z izvleckom pozarnega reda, ki je izobesen na v1dmh mestih
znotraj objektov. Uporabniki objekta morajo upostevati poZzarni red.

V zaprtih prostorih Ljubljanskega gradu in v okolici pozarno nevarnih snovi (smeti, gorwa plin,...) je
prepovedano kajenje.

V vseh objektih je strogo prepovedana uporaba odprtega ognja in drugih virov vZiga.| Prav tako je
prepovedana uporaba neodobrenih naprav in pripomotkov za ogrevanje. osvetljevanje in kuhanje. V
primeru predhodno dogovorjene uporabe odprtega ognja, je neposredni uporabnik oz. in kratkoroéni
(zacasni)/ dolgoroéni (stalni) najemnik dolzan zagotoviti poZarno strazo in kriti strogke lerte.

7. clen
(Skupni prostori, hodniki in evakuacijske poti)

Vsi servisni hodniki, vstopna rampa in manipulacijske povisine v notranjosti Ljubljanskega gradu
morajo biti vedno prazni in poéis¢eni. Na tem obmoéju je prepovedano skladi$€enje in odlaganje
materiala. Vse evakuacijske poti morajo biti v vsakem trenutku prehodne, evakuacuska vrata pa
odklenjena in prav tako prehodna.

Pravico do vstopa na zunanje lokacije, opredeljene v 2. ¢lenu hisnega reda imajo psi vodniki, sluzbeni
psi in psi na povodcih, ostalim Zivalim je vstop dovoljen le ob uporabi kletke na na¢in, da ne ovira
ostalih obiskovalcev in ob izpolnjevanju higiensko sanitarnih predpisov. V prostore in dvorane
Ljubljanskega gradu je prepovedano voditi Zivali, razen pse vodnike in sluZbene pse. '

8. Clen
(Vzdrievanje éistoce)

Za &iscenje prostorov, ki so predani v uporabo dolgoro¢nim (stalnim) najemnikom ali kratkoro&nim
(zagasnim) najemnikom, poskrbi JZ Ljubljanski grad. Dolgoroéni (stalni) in kratkoroéni (zacasni)
najemniki so dolzni spoStovati vso veljavno zakonodajo s podrocja higiensko sanitarnih predpisov.
Cigtenje se mora izvajati na nacin in tako pogosto, da ne prihaja do Skode na objektu.

V servisnih delih Ljubljanskega gradu mora vsak uperabnik poskrbeti za &iscenje odpadkov po uporabi.
Na hodnikih in skladis¢ih je prepovedano puscanje predmetov, zalog in odpadkov.

Oficlen
(Lodeno zhiranje odpadkov)

V prostorih Ljubljanskega gradu se izvaja lodeno zbiranje odpadkov, Na javno dostopnih mestih in v
prostorih [jubljanskega gradu so namesSCeni kosi za lo¢eno zbiranje odpadkov. Zaposleni in ostali
uporabniki prostorov morajo odpadke loCeno odlagati.

Odpadki nastali na javno dostopnih mestih, v prostorih Ljubljanskega gradu in pri dolgoro¢nih (stalnih)
najemnikih se zbirajo na ekoloSkem otoku pri servisnemu vhodu. Vsi uporabniki ekofoﬁkega otoka
morajo zagotavljati odlaganje odpadkov v zato predvidene zabojnike na nadin, da zavzame_]o ¢im manj
prostora ter ob tem ne onesnazijo okolice.

Kratkoro¢ni najemniki prostorov in izvajalci catering pogostitev morajo vse odpadke medé opravljanjem
dejavnesti na Ljubljanskem gradu zbrati in odpeljati takoj po dogodku. Odlaganje na ekoloskem otoku
je za kratkoro¢ne (zacasne) najemnike strogo prepovedano.
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_ 10. clen
(Skladiscenje plinskih jeklenk)

Pred servisnim vhodom je urejen prostor za skladis¢enje plinskih jeklenk za Ljubljanski grad in
dolgorocne (stalne) najemnike, ki med svojim procesom uporabljajo utekocinjeni naftni plin.

Skladiscéenje plinskih jeidenk drugod po prostorih Ljubljanskega gradu je strogo prepovedano. Plinske
jeklenke se lahko nahajajo samo v neposredni bliZini plinskih trosil in priklopljene na plinska trogila.

10 s
(Sankcije nesposiovanja pravil)

V primeru nespoStovanja pravil parkirnega reda, prostih evakuacijskih poti, poZarnega reda,
vzdrZevanja Cistoe, loCenega zbiranja odpadov in skladiS€enja plinskih jeklenk se izda pisno
opozorilo. V primeru nadaljnjega nespostovanja se izda kazen skladno s dolo¢bami Hisnega reda
Ljubljanski grad. V primeru nadalinjega nespostovanja pravil se prepre¢i dostop do prostorov
Ljubljanskega gradu.
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